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BİLGİSAYAR LABORATUVARLARINDA UYULMASI GEREKEN TEMEL GÜVENLİK 

KURALLARI (Güncelleme: 07.10.2025) 

AMAÇ:  Bilgisayar Laboratuvarlarını kullanım kurallarını belirlemektir. 

SORUMLULAR:  Bilgisayar Laboratuvarlarını Kullanan Öğretim Elemanları ve Öğrenciler 

 Laboratuvarlarda verimli ve güvenli olarak çalışmanız için düzenlenmiş olan kurallar aşağıda 

sıralanmıştır: 

1.  

Laboratuvar sorumlusu: 

•Ders Anında: Bilgisayar laboratuvarında dersi yürüten öğretim elemanı, 

•Ders Dışında: Ders dışı zamanda ise Yüksekokul Sekreterliği olarak belirlenmiştir. 

2.  Laboratuvarda yiyecek içecek tüketilmemelidir. 

3.  
Atılacak katı maddeler (kağıt, su şişesi, peçete vb.) çöp kutusuna atılmalı,  çöp kutularının 

kapakları açık bırakılmamalıdır. 

4.  Laboratuvar bilgisayarlarına oyun yüklenmemeli ve online oyun oynanmamalıdır. 

5.  
Laboratuvarda meydana gelen problemler, tüm kazalar, yaralanmalar ve tehlikeli durumlar 

laboratuvar sorumlusuna bildirilmelidir. 

6.  

Prizlerde, kablolarda veya herhangi bir bilgisayar donanımında (yıpranmış kablolar, kırık fişler 

vb.) herhangi bir hasar fark edilmesi halinde derhal laboratuvar sorumlusuna bildirilmeli; hasarlı 

ekipmanı kesinlikle kullanılmamalıdır. 

7.  
Elektrikli aletlerin yakınında sıvı bulundurmaktan kaçınılmalı. Herhangi bir dökülme durumunda 

derhal laboratuvar sorumlusuna bilgi verilmeli ve cihazlara dokunmaktan kaçınılmalıdır. 

8.  

Uzatma kablolarını ve çoklu prizleri aşırı yüklemelerden kaçınılmalıdır. Her prizin belirli bir 

kapasitesi olduğunu ve bu kapasitenin aşılmasının yangın riski oluşturabileceğini unutulmamalıdır.  

Prizlerde cep telefonu, powerbank şarj edilmemelidir. 

9.  Zeminde ıslaklık fark edilmesi halinde laboratuvar sorumlusuna bilgi verilmelidir. 

10.  
Laboratuvarlarda herhangi bir duman veya yanık kokusu fark edilmesi durumunda derhal 

laboratuvar sorumlusuna bildirilmeli ve sorumlunun talimatlarını beklenmelidir. 

11.  

Kullanılan bilgisayarlarda kişisel amaca hizmet edecek şekilde (kişisel şifre, masaüstü arka planı 

vb.) işlem yapılmamalı, açılan kişisel hesaplar (E-mail, UBYS gibi uygulamalar) açık 

bırakılmamalıdır. 

12.  Laboratuvardan çıkmadan önce kullanılan bilgisayarın kapanmış olunduğundan emin olunmalıdır. 

13.  Kullanılan bilgisayar arızalanırsa, laboratuvar sorumlusuna bilgi verilmelidir. 
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14.  
Öğretim elemanına ait bilgisayar ve laboratuvardaki projeksiyon cihazı öğretim elemanının izni 

olmadan kullanılmamalıdır. 

15.  Öğretim elemanının bilgisi dışında bilgisayarlara herhangi bir program/yazılım yüklenmemelidir. 

16.  Öğretim elemanının bilgisi dışında bilgisayarların kasaları açılmamalıdır. 

17.  Ağ kabinlerine dokunulmamalıdır. 

18.  
İnternet üzerinden işlenecek tüm bilişim suçlarının yasal sorumluluğunun kişiye/kullanıcıya ait 

olduğu bilinmelidir. 

 


