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hizmetleri elmemesi nedenivle ders 3 1 3 DUSUK yapilmasi ORTA diizenli olarak takibi ve ve Bolim 2021-2022 3 1 3 DPUSUK 5
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3
M
Hatali ya da gecikmeli not ST Sinav sonuglarmnin bir listesi ile R %
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Ders programi ve ders
orevlendirmelerini Egitim-6gretimde aksakliklar
ig;e‘ggtkl:;f/:g.n;:ﬁm fanma; 6l'renci hak Akademik kurul toplantilarmin diizenli olarak =
> 00 Pt yas 05 . 4 4 16 | YOKSEK| yapilmast, 3gretim elemanlari arasinda koordinasyon YUKSEK . - 2021-2022 3 2 6 DUSUK &
elemanlarmin bilim kayb1, kurumsal hedeflerin - N . Faaliyet gergeklestiriliyor ileili Blim =
Janl larak | gerceklestirilememesi saglama, giincel kontrollerin yapilmast g1l Bolu =
alanlarina uygun olarak | gergeklest Baskanliklart =
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kad_l.'o yapist arasindaki el"emanl.arl_r.la asurt ders yiikil yapilmasi, Ogretim elemanlarindan ders yogunlugu ve 4
esgudumu.l d.enetlemek dulsrlnem, tiim zamanin 3 3 9 ORTA | verimi hakkinda geri bildirim alma, gerekli kontrol, . A &
ve kadro ihtiyacini egitime verilmesinin temas, talep, iletisim ve yazismalarm yapilmasi YUKSEK Faaliyet gergeklestiriliyor Tlgili Boliim 2021-2022 2 2 4 DUSUK =
belirlemek mecburiyet haline gelmesi Bagkanliklart g
ve arastirma ve yayin g
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zaman ve kaynagin
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~
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kriterlerinin ulagilamamasi, performans isboliimii ve giincelleme paylagiminin yapilmasimi Bagkanliklar1 DUSUK =
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<
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1- Muafiyet ve intibak komisyonlarinin P, &
. P s Tlgili Bolim o
Ders muafiyet ve siif | Ders muafiyet ve siif olusturulmasi ve gerekli mevzuata iligkin Muafiyet ve intibak Baskanhiklart COK =
intibaklarinda yapilan intibaklarmin eksik ya da 8 ORTA |bilgilendirmelerin yapilmasi komisyonlarinda s 2021-2022 1 3 g =
" B - . ve DUSUK El
hatalar hatal1 yapilmas: 2-Yonetmeliklerden kaynaklanan sinkintilarm degerlendirme . i)
L . e o Komisyonlar =
giderilmesi i¢in degisiklik tekliflerinin yapilmast v/
Kurum tarafindan Belge diizenlenmesinde é
Kurum tarafindan diizenlenen belgelerde OK 1- ilgili personelin belge diizenlenmesinde konfis onlardan ve diger Birim idari OK f
diizenlenen belgelerde | yapilan hatalar nedeniyle 3 C o hassasiyet gostermesi ORTA Y -g . . want 2021-2022 1 3 C . =
. L . DUSUK . I " paydaslardan gelen bilgiler yoOneticisi DUSUK =}
yapilan hatalar hatali iglem tesis edilmesi ve 2- Sirali tist amirlerin kontrolii L - L. =
titzlikle degerlendirilmekte g
zaman kayb1 =
M
~
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Resmi yazismalarda Resmli yazismalarda hatalar COK 1- Tlgili personelin resmi y-az¥smal.al.'da u}fulacak ?araf l¥stesmde bulunan siralt Birim idari COK =
nedeniyle zaman kaybi 3 A usul ve esaslar hakkinda bilgilendirilmesi ORTA iist amirler tarafindan e 2021-2022 1 3 e =
yapilan hatalar DUSUK . Lo - . yoneticisi DUSUK =]
2- Srali tist amirlerin kontrolii kontrolii =
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e Birim i¢i koordinasyon ve
Béliimde yapilmast Lo . . o
. performansin azalmasi, Periyodik faaliyetlerin zamaninda yapilmasimni )
gereken segim ve mevcut islerin zamanimnda ve saglamak iizere gerekli talimatlarmn verilmesi, B il : COK %
goreviendirmelerin  [[o out Isert 9 Ak nzere ser \ v ORTA Faaliyet gergeklestiriliyor ilgili Bslim | 2021-2022 1 2 2 &
P istenilen sekilde ORTA  |gerekli isboliimiiniin yapilmasi, aktiiel denetim ve DUSUK B
Miidiirliikle irtibat . - Baskanliklart ]
yapilamamasi, yonetim zaafi, periyodik raporlama ve yazisma ]
kurularak zamaninda s
apilmasini saglamak kurumsal hedeflere E
yaprimasini sag ulasamama M
Ogrencilerin basart
durumlarini izlemek, o
bunlarin sonuglarini Mezun olan dgrenci Birim akademik kurulunu sik sik toplamak, derslerin é
-de-gerlenflir“me“k, birim proﬁli.nde eksiklik, .yetersizlik verimi ile ilgili geri bildirim almak, ilgili aksakliklar1 Faaliyet gerceklestiriliyor lgili Boliim COK =
ici ve Miidiirlik ve etkin olmayan diplomalt 9 ORTA  |¢bzmek, boliim iginde ¢dziilemeyen sorunlarin iist ORTA 2021-2022 1 3 H <
i 5 T Bagkanliklart DUSUK =
kapsaminda issiz kavramina dogrudan birime iletilmesini saglamak g
bilgilendirme ve katki =
degerlendirme yapmak M
Ogrenci d lik . %
hig:;:tclle ,i:ﬁ:lamnalk Egitim hedeflerine Danigsmanlik hizmetlerinin koordine edilmesi ve {lgili Béliim COK é
e . yap ulagilamamasi, bireysel 9 ORTA | periyodik olarak toplanti, seminer ve ilgili ORTA ) . Bagkanliklart | 2021-2022 1 2 . £
ve dgrencilerle roblemlerin faaliyetlerin yapilmasin saglamak Faaliyet gergeklestiriliyor ogreti DUSUK %
toplantilar diizenlemek p . 4 yap = ve ogretim -]
artmasi, motivasyon kaybi elemanlar1 g
g
Ders igeriklerinin Béliim akademik
hazirlanmasi ve .
hedeflerine ulagmada,
planlanmasi YR L . . %
alismalarina katilmak derslerin diizenli Boliim akademik ¢alismalarinin bagkanlik ve tiyeler Osretim &
gals > | ve eksiksiz yiiriitiilmesinde 16 | YUKSEK |arasinda kurulan bir koordinasyonla yiiriitiilmesi, ders Faalivet gerceklestirilivor s 2021-2022 2 6 DUSUK =
ders programlarinin L . L yet gergeklestiriliy Elemanlart =
o . .| sorunlar yasanmasi, igeriklerinin giincel ve yetkin hazirlanmas: ve ilgili 2
eksiksiz yiiriitilmesini | ... . . e < =
N N o6grencinin hak kayb1 komisyonlarin kurulup esgiidiim saglanmasi g
saglamak tizere hazir =
yasamast =
bulunmak M
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. Ogrencinin hak kaybi M
(Ogrenci danigmanlik yasamas, egitim ve é
hizmetlerine katlmak, | &5etimde aksakliklar . L . . £
6grencilerin bolim ve . S8rencini Ogrenciler igin belirlenen danisman Ggretim . Faaliyet Ogretim COK =
yasanmasl, 6grencinin 9 . . e . . . 2021-2022 1 2 - =
cevreye uyum cevresiyle ve kurumla uyum ORTA uyelerl/eleman_lz}rlm_t.l ogr.encnle.re ge_r.ekll ve yeterli YUKSEK gergeklestiriliyor Elemanlart DUSUK z
saglamlarina yardimer icinde bir d@renim siireci zamanlarda egitim, 6gretim, psikolojik vb. =
olmak yasanmasinda aksakliKlarmn konularda destek sunulmasi M
olugmasi
R, e Akademik ve idari iglerin 2
Midiirliik ve Bolim yiiriitilmesinde gerekli olan Gerekli koordinasyonun ve iletisim aginin I~
Bagkanliginin 6n Miidiirlik ve Bolim kurulabilmesi ve buradan saglanacak sinerjinin . . ]
gordigi toplantilara 1, i omunda aksakliklar 9 | ORTA | dinamizme edilebilmesi igin 5gretim ORTA Faaliyet Ogretim 2021-2022 1 3 | COK g
(egitim- Ggretim, yasanmast ve gerekli bilgi ve iiyeleri/elemanlarma yazili ve sifahen toplantilarm gergeklestiriliyor Elemanlart DUSUK E
sosyal ve kiiltiirel) iletisim agmmn dnceden bildirilmesi, liyelerin de mazeretlerini 5
katilmak, faaliyetlere énceden bildirmeleri
olusturlamamasi onceden bildirmelert
destek vermek
Ek Ders Bilgilerinin yanls 1- Ek ders iicreti beyanlarmin kontrol edilmesi tilrllg:tlilclijller:?:/e f—E
Ek ders ticretlerinde girilmesi ve belgelerin 9 ORTA 2- Belgelerin zamaninda teslim edilmesi yoniinde ORTA UBYS sistemi iizerinden yBilgi islem 2021-2022 1 3 COK ;’;
yapilan hatalar zamaninda teslim edilmemesi ogretim elemanlarina gerekli uyarilarin ve yapiliyor Daire DUSUK =
- . . =
bilgilendirmelerin yapilmasi Baskanlig1 %
M
4
Z
=
idari personelin gorev yeri YUKSEK Personel hareketliligine iliskin 6nlemler hakkinda E
Personel Hareketleri degisikligi nedeniyle birim 20 ilgili birimler ile yazigmalar ve goriismeler yapmak ilgili goriismeler yapiliyor Miidiir 2021-2022 2 6 DUSUK -—;
faaliyetlerinin aksamast S
<
%
i 1 deniyl 1- Yiiksekokul eth hatl. kall Yilksekokul z
' nternet al tyapist nedeniyle YOUKSEK |17 Yiksekoku et.ernet atlarinin ve akill Gerekli kontroller ve bakim Sekreteri COK =
Internet arizalar: yasanabilecek sikintilar 16 swichlerin diizenli bakimi ve onarimi ot e -] 2021-2022 1 3 A B
2. Heili birimlerle hizl letisi yapiliyor. Bilgi Islem Daire DUSUK g
- Ilgili birimlerle hizl iletisim Baskanligi E
g
Pano kapaklari siirekli kapali ve kilitli tutulmal, pano j
Elekirik pano yanina anahtar bulunan personel ismi yazilmali, Yiiksekokul f
kapaklar Elektrik arpmast, dlim 15 YUKSEK panoyz} yetkllslz kisilerin miidahalesi engellenme.llld.lr. Pano kapaklar1 kapali ve kilitli Yénetimi 2021-2022 3 6 DUSUK -_g
Elektrik tesisat1 bakim, onarim sirasinda pano kilitli E
tutulmalh ve uyari levhasi asilmalidir =
<
%
Elektrik kablolar1 agikta birakilmamali, kisilerin . f
Elektrik ve Bilgisayar YUKSEK takilmasina, elektrik akimma maruz kalmasina engel Agikta ve ortalikta kablo Yiksckokul COK 3
Kablolart Elektrik garpmast, 6lim 15 olacak sekilde kapali bir hat igerisine alimmalidur. meveut degil Yénetimi 2021-2022 1 3 DUSUK g
o
¥
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1- Yiiksek akim
I - geken aletler farkli prizlere
.. " 1- Coklu elektrik prizi kullaniminda yiiksek akim N L
C.o%du ]?lektmk Elektrik ¢arpmasi, yangin, 15 YUKSEK ¢eken aletler ayni prize baglanmamalidir. YUKSEK baglaniyor. Yulfsekloklul 2021-2022 1 3 COK %
Pirizleri e .. 2- Standartlara uygun ¢oklu Y 6netimi DUSUK &
6liim 2- Standartlara uygun ¢oklu piriz kullanilmasi. L. —
piriz kullaniliyor. =
=}
=
El
=
1
M
1- Kaygan zeminlerde uyar1
1- Kaygan zeminlere uyari levhalari konulmalidir levhal):; i’l vaZr du'l i
Kaygan zeminlerde kayip 5 K::(}flganl.;emmlere kaymayt engelleyen seritler 2-Kaygan zeminlerin kig Yiiksekokul OK
Kaygan Zeminler diisme sonucu ciddi 15 gekdimet u:. . YUKSEK |aylarinda ve yagmurlu u“se _0 u 2021-2022 1 3 C . %
. 3- Kaygan zeminlere kis ayalrinda ve yagmurlu Y onetimi DUSUK ~
yaralanmalar yada 6lim B " zamanlarda sik sik paspas ;_
zamanlarda sik sik paspas ¢ekilmek suretiyle kuru . . Rl
N ¢ekilmek suretiyle kuru B
tutulmasi saglanmalidur. N =]
tutulmas: saglanmaktadir. =
<
3
M
Tiim personelimiz
. o Hangi malzeme olursa olsun 3m'nin {izerinde istifleme [Cumhurbagskanligi Uzaktan
Yul}:sefkte ‘5(‘1‘_‘113“3“ ‘1’53’“ kesinlikle yapilmamalidir. Ozellikle agir malzemelerin Egitim Kapisi Gizerinden kamu
muhafaza edilen malzeme. P . . . . . & H Qi
’ istifinde raf sistemi tercih edilmeli, yiiksekte bulunan calisanlarina yonelik erigime Yiiksekokul ~
1 , diisme, 12 - - P, Is Saghs PR - 3 12
yuvzlar amﬁj dusmel Yaralanma ORTA esyalar diisme riskine kars1 sabitlenmelidir. Miimkiin ORTA  fagilan Temel Iy Saghgi ve Y 6netimi 2021-2022 ORTA &
sagtima gibl durumiar Giivenligi Egitimine katilimin =
mertebe nesneler yatay konumda bulundurmalidir - - =
saglanmasi yoniinde B
bilgilendirilmistir. =
5
G
4
1- Kolay tutusabilir ve
yanabilir malzemeler
elektrikli ortamlardan
1- Kolay tutusabilir ve yanabilir malzemeler olabildigince uzak
elektrikli ortamlardan olabildigince uzak tutulmaktadir.
Kolay.tgtusablhr ve Yangmn 15 YUKSEK tutul.mahdlr. o ) » ) YUKSEK 2.- Blr.xa. yang.m sondiirme Yulfsekloklul 2021-2022 1 5 DﬁSﬂK x
yanabilir malzemeler 2- Bina yangin sondiirme siteminin rutin siteminin rutin bakimlarinmn Y onetimi 2
bakimlarmin yapilmasi, yapilmaktadir. =
3- Sivil savunma ekiplerinin olusturulmasi 3- Sivil savunma ekiplerinin £
olusturulmus ve gerekli E
durumlarda giincellemeler =
yapilmaktadir. M
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[Tiim personelimiz
Makas, maket bigag, igne o ICumhurbagskanligi Uzaktan 4
Kirtasiye Malzemelerinin | jyri uélu Kalem vb. Makas, maket bigagy, sivri uglu kalemler [Egitim Kapust iizerinden kamu &
kullanilmast maddelerin diizensiz olarak 3 ORTA vb. maddelere dikkat edilmeli, sivri uglart ORTA calisanlarina ytinelik ?risime Kullanicilar 2021-2022 2 3 ORTA &
¢ekmece ve kalemliklere yukari gelecek sekilde kalemliklere c}lan T?Tnel Is Sgghgl ve §
konulmast konulmamalidir. Giivenligi Egitimine katilimm g
lsaglanmasi yoniinde =
bilgilendirilmistir. M
~
&
< ~
:133_2 ll(acagma karst Vanein. varalanma Mutfak havalandiriliyor, siirekli =
oga veya e, ¥ . Mutfakta havalandirma saglanmalidir. Stirekli kontrol .. kontrol ediliyor, davlumbazlar | Yiiksekokul - £
mekanik zehirlenme, maddi 12 ORTA . YUKSEK . T 2021-2022 1 3 DUSUK =
h ve izleme aktif olarak ¢alistyor, gaz Yonetimi g
avalandirma hasar z
saglanmamast alarmi meveut. é
%
3 Tiiplerini Acil durumlard kesmek &
pMutfak LPG Tiplerinin Acil durumlarda ILPG tesisat1 tizerinde gaz kagaginda gazi algilayip 5 ?1 Urumiarca gazi kesme |
ve gaz1 kesecek ana . . . . . - s ¢in disarida vana . =
miidahalenin gecikmesi . lotomatik kesecek emniyet tedbiri alinmahdir. . Yiiksekokul - s}
apama vanasinin 16 YUKSEK . YUKSEK  [pulunmaktadir. LPG L 15.04.2022 1 4 DUSUK =
utfak diginda sonucu yaralanma ve IAna kapama vanasi disar1 koridora almmalidir. iilerinin bulundug bi Yonetimi E
1 hasarlarm artmas IPeriyodik olarak ¢alisirhig: kontrol edilmelidir. tipierinin bufundugu yer bina =
jolmamast disindadir. v/
Yangm Sondiirme cihazlar: disartya
dogru ve gecis bosluklarinin yakimma
dengeli olarak dagitilmali, goriilebilecek
Acil durumlarda sekilde isaretlenmeli ve her durumda
.,l Uy . B . kolayca erisilebilecek yerlere e
miidahalenin gecikmesi konulmalidir. Tagmabilir yangm Yangin sondiiriiciiler uygun
Yéﬂg“.‘ Sondiiriiciilere sonucu yangin, ) ORTA sondiirme cihazlar duvara asma standa.\itl.ardla ve“uygu.n yerlere Viiksekokul L
Erisimin zor olmast yaralanma ve maddi . . ORTA yerlestirilmis, diizenli kontrol L 2021-2022 1 3 DUSUK "
hasar halkalaryla sabitlenmeli ve kolayca bakiml I Y 6netimi =
N alinabilecek sekilde yerlestirilmelidir. Ve bakimiart yapriyor. f
4kg’dan daha agir ve ;’;
12 kg’dan hafif olan cihazlar zeminden yiiksekligi 90 ‘—;
cm’yi gegmeyecek sekilde monte edilmeli ve =
iizerlerine bilgilendirici levhalar asilmalidir. Q
Siirekli kontrol ve izleme yapilmalidir.
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Sesli ve 151kl? yangin Yangm alarm sme.:r.nmm perly?dxk Yangin alarm 2
alarm sisteminin bakimlarinin yetkili uzman kisilerce sistemi vardir ve calisir Yiiksekokul e
periyodik bakimlarmm | Yangn, Maddi zarar 12 | ORTA |yapilmasi saglanmalidir. Calisir ORTA | gansir usekoku 2021-2022 1 3 | pustk 3
< Lo . Lo durumda olup olamadig: Y6netimi =
yapilmamasi durumda oldugu periyodik olarak test edilmelidir. . R =)
P . kontrol edilmektedir. =
Siirekli kontrol ve izleme 5
-
Calisma Yerinin degistirilmesi. Caligma ortamimin é
Psikososyal Risk degistirilmesi. Calisanlarla iletisim, Stres yonetimi ve Yiiksekokul L]
Mobbing/Amir baskis | Etmeni/Stres/is ve 9 ORTA  |6fke kontrolii ile mesleki bilgi ve becerilerini artirict DUSUK |YOK ;éiitfinf’ 2021-2022 3 9 | OrTA z
zaman kayb1 egitimler yapilmalidir. Caliganlara gerektiginde 1 g
psikolojik destek saglanmasi E
%
&
=
Mobbing/dgrenci baskist Stres/Panik/is kaybt 8 ORTA ?ahﬂsnza ?nam kosullarinin degistirilmesi. DUSUK | YOK Yulfsek_ok]ll 2021-2022 1 4 DUSUK ;c;
Is yiikiiniin azaltilmas1 Y onetimi E
<
3
M
Yiiksekokul gevresi geceleri
enerji tasarruflu projektorler ile
aydinlatilmakta, enerji kesintisi
sonucu gece olugabilecek
. i giivenlik zaaflarma karg1
Disaridan gelebilecek tehlikelere karsi olast otomatik jeneratdr siirekli
tehditlerin en aza indirilmesi i¢in yeterli olarak hazir konumda
- Hirsizlik sonucu Mal kayb1 sayida giivenlik gorevlisi bulundurulmali. P bekletilmekte. Kapali devre Yiiksekokul -~ =z
G lik 8 - . . S 2021-2022 1 4
Hventt ORTA Agik ofislerin kapali bdlme ile ayrilmast, DUSUK giivenlik kamerasi ile bina i¢i Yonetimi DUSUK i
kilitli kap1 yapilmasi, giivenlik dnlemlerinin ve dist siirekli gozlemlenmekte g
artirilmast ve kayit altina alinmakta. 3 =
. . . =
vardiya halinde 24 saat boyunca s
ozel giivenlik gorevlisi E
bulundurulmakta. Agik ofis
bulunmamakta; ofis, derslik,
laboratuvar, depo vb. tim
bolmelerin kapilar: siirekli
kilitli tutulmakta.
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Elle kaldirilarak
tagmamayacak agir yiikler,
iterek/cekerek veya uygun
A viikleri Elle tagmamayacak kadar agir yiiklerin i/:lr]il::;;l;l;)manlar ile Yiiksekokul
&I y_u erlf‘ Saghgin bozulmas: 3 9 ORTA |calsanlarca kaldirilmasi engellenmelidir. ORTA s PR . e 2021-2022 1 3 DUSUK
elle tagmmasi N L. Rektorliigiimiiz tarafindan Yonetimi
Siirekli izleme ve kontrol o 2
¢alisanlara verilen ISG temel é
egitimleri kapsaminda, =
Ergonomi egitimi igerisinde '_g
konu tizerinde durulmustur. El
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Calisanlarin, maruz Calisanlar, maruz kalabilecekleri olumsuz davramiglar
Kalabilecekleri olumsuz Varalanma. sazhim karsisinda nasil davranacagini bilmeli, bu tiir olaylar Yiiksekokul
davranislar (tehdit, hakaret > Saglie 3 6 ORTA [karsisinda, miidahil olmaktan kagmarak derhal ORTA |YOK AN 2021-2022 1 2 | pusuk
vs.) kargisinda nasil bozulmasi . . Y énetimi
davranacagni bilmemesi isverene haber vermeleri konusunda é
bilgilendirilmelidir. ~
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IDolaplarimn yiiklenmesinde agir
Dol far d bitlemeli ve viik imalzemelerin alt raflara
olaplar, ratlar duvara veya tavana sabitlemeli ve yul erlestirilmesine 6zen -~
Dola.p ve ra.f Yaralanma 3 12 ORTA [tagima limitleri ve giivenlik mesafesi goz oniinde ORTA st $'1 ki 1l birbiri Yu}fsek,Okfll 2021-2022 3 12 ORTA
devrilmeleri mest ¢ [gosterilmeke, raflarmn birbirine | v snetimi o
bulundurulmalidir. Raflar birbirine montajlanmalidir. eya duvara montajlanmasi =z
caliymas devam etmekte f
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Ahmet POLATER Ogr.Gor. Onur SIMSEK
Yiiksekokul Sekreter V. Meslek Yiiksekokulu Miidiirii
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