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1.YARIYILDERSLERI

(Teori +Uygulama)AKTS

AIITOL101 ATATURK iLKE VE INKILAPLARI TARIHI (Z) (2+0) 2

Temel Kavramlar

Tiirk Inkilab1 Oncesinde Osmanli Devletinin Yaptig1 Islahatlar
Tiirk Inkilaplarinin Hazirlik Dénemi

Tiirk Istiklal Savas

TDOL 103 TURK DIiLi-1 (2) (2+0) 2

Dil, Diller ve Tiirk Dili

Dil Bilgisi, Sozciik ve Ciimle

Kelime Tiirleri

Anlatimm Ogeleri

Dil ve Anlatim Tiirleri

Diizgiin ve Etkili Konusmanin Temel Ilkeleri

YDOL 105 YABANCI DiL-I (2) (2+0) 2

Konusma
Dinleme-Anlama
Yazma
Okuma-Anlama

ADL12101 KLAVYE KULLANIMI -1 (Z) (2+2) 3

F Klavye 6greniminin gerekliligi

F Klavyenin diger klavyelere nazaran kullanim kolayliklar

F klavye kullaniminda oturus sekli

Ellerin durus, harf tuglarinin dogru kullanilmasina yonelik teknikler

Temel sira tuslar iizerinde ¢alisma

On parmakla metotlu olarak bilgisayar klavyesini hizli ve verimli kullanma

ADL 12103 ANAYASA HUKUKU (Z) (3+0)4

Anayasa hukukunun genel kavramlari



Normlar hiyerarsisi, anayasa tiirleri

Devlet kavrami, devlet sekilleri

Hiikiimet sistemleri

Demokrasi kavrami, se¢im sistemleri,

Erkler ayrilig1 sistemi ve Tiirk Hukuku’ndaki goriintimii

Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi’ nin i¢ yapisi, ¢alisma diizeni, gorev ve yetkileri,
Yiirlitme organinin gorev ve yetkileri

Anayasa yargisi

ADL12105 TEMEL HUKUK (Z) (4+0)4

Hukukun tanimi, diizenleme alani,

Hukuk kurallarinin beseri davranis kurallarindan ayrilmasi,
Miieyyide kavrami,

Hukukun kaynaklari, hukuk kurallariin tasnifi, Hukukun dallar1
Hukuk kurallarinin yer, zaman ve anlam bakimindan uygulanmasi,
Yorum yontemleri, hukuk kurallar arasinda ¢atisma sorunu,
Hakimin hukuk yaratmasi, hakimin takdir yetkisi,

Hak ve adalet kavrami, hakkin kazanilmasi ve korunmasi
Hukuk1 islem kavrami,

Hukuki islemin unsurlari, ¢esitleri, yoklugu ve gecersizlik tiirleri,
Hukukun temel ilkeleri

ADL 12107 BiL.GI VE ILETIiSIM TEKNOLOJISi (2) (2+2)3

Internet Ve Internet Tarayicisi
Elektronik Posta Yonetimi
Haber Gruplar1 / Forumlar
Web Tabanli Ogrenme
Kisisel Web Sitesi Hazirlama
Elektronik Ticaret

Kelime Islemci Programinda Ozgeg¢mis
Internet Ve Kariyer

Is Goriismesine Hazirlik
Islem Tablosu

Formiiller Ve Fonksiyonlar
Grafikler - Sunu Hazirlama
Tanitic1 Materyal Hazirlama

ADL 12109 MEDENiI HUKUK-I (Z2) (3+0)4

Hukukta bosluk kavrami, medeni hukuk kurallarinin ¢esitleri,

Emredici hukuk kurallarina aykiriligin sonuglari,

Diiriistliik ilkesi, iyiniyetin tanimi, adi karine olarak iyiniyetin koruma alanlar1
Ispat kavrami ve genel olarak ispat yiiki,

Kisi ve kisilik kavrami, kisiligin baslangici ve kisiligin ehliyetleri,

Gergek kisgilerde kisiligin sona ermesi,

Tiizel kisiler, tiizel kisilerin cesitleri, hak ehliyeti ve fiil ehliyetinin kazanilmasi,



Tiizel kisiligin sona ermesi

Aile hukuku kavramlari, nisanlanma, evlenme ehliyeti ve engelleri,
Batil olan evlenmeler, bosanma,

Esler arasindaki mal rejimleri

ADL 12111 HAKLA ILISKILER VE iLETISIM (S) (3+0)3

Halkla iliskilerin tanimi ve amaci,

Halkla iligkilerde kullanilan metodlar,

Halkla iliskilerde temel ilkeler

Halkla iligkilerde kullanilan araglar, iletisim siireci ve d6geleri,
[letisim tiirleri,

Iletisim engelleri

Iletisimde engellerin giderilmesi

Iletisimde kalite

ADL12113 iSLETME YONETIMI (S) (3+0)3

Isletmenin tanim1 ve énemi, amaglari
Klasik isletme yonetim diisiincesi
Neo-klasik isletme yonetim diisiincesi
Modern isletme yonetim diisiincesi
Pazarlama fonksiyonu ,

Uretim fonksiyonu

Muhasebe fonksiyonu

Insan kaynaklar1 fonksiyonu

Finans fonksiyonu

ADL12115 YARGI ORGUTU (MS) (3+0)3

Mahkeme kavrami ve tasnifi,

Yargi orgiitiiniin 6zel hukuk-kamu hukuku ayirimindaki yeri,

Kara Avrupast Hukuk Sistemi ve Anglo Sakson Hukuk Sistemlerinde yargi teskilati,
Tiirk yarg: orgiitii sistemi,

Adli Yargi ve Idari Yarg teskilati,

Anayasa Yargisi,

Uyusmazlik Yargisi,

Avrupa Insan Haklar1 Mahkemesi ve bireysel bagvuru hakk1

ADL12117 iLETIiSiM HUKUKU (MS) (3+0)3

Iletisim kavramu,

Kitle iletigimi, kitle iletisim hukukuna iligskin genel bilgiler,

Iletisim 6zgiirliigii; siyasal rejimlerde, uluslararasi diizende ve mevzuatimiza gore iletisim
ozgiirliigii, Tletisim dzgiirliigiiniin diizenlenmesi ve smirlandiriimast,

Basin rejimi, basin rejimine iligkin temel kavramlar,

Matbaacilik faaliyeti, donemsel yaynlar,

Basinda sorumluluk rejimi; basinda cezai sorumluluk, basinda hukuk sorumlulugu,
Radyo- televizyon rejimi



ILYARIYILDERSLERI

(Teori +Uygulama)AKTS

AIITOL102 ATATURK ILKE VE INKILAPLARI TARIHi- Il (2) (2+0)2

Atatiirk Dénemi Inkilaplar:
Tiirkiye Cumhuriyeti’nin Atatiirk Donemindeki Dis Siyaseti
Atatiirk Ilkeleri

TDOL104 TURK DiLi- 11 (2) (2+0)2

Yazili ve Sozli Anlatim Tirleri
Noktalama ve Yazim Kurallari
Anlatim Bozukluklari

YDOL106 YABANCI DiL- 11 (2) (2+0)2

Konusma
Dinleme-Anlama
Yazma
Okuma-Anlama

ADL12102 KLAVYE KULLANIMI- 11 (Z) (2+2)3

F klavye 6gretim sistemine uygun olarak harf tuslarinin kullanimina yonelik pratik calismalar

ADL 12104 iDARE HUKUKU (2) (4+0)4

Idare kavramu,

Idare hukukunun gelisimi ve dzellikleri,

Tiirk idare teskilatina hakim olan ilkeler

Idari teskilatin yapisi; merkezden ydnetim teskilati, yerinden ydnetim teskilati,
Genel olarak kamu personel hukuku; kamu gorevlileri ve devlet memurlugu,
Devlet memurlarinin gérev ve sorumluluklari, disiplin rejimi,

Idari islem tiirleri ve idari islemin dzellikleri,

Idari sdzlesme kriterleri ve tiirleri

ADL12106 BORCLAR HUKUKU (7) (3+0)4

Borg¢lar hukukunun genel kavramlari; borg, borg iligkisi ve edim,
Borg iliskisinin i¢erdigi yiikiimliiliikler,

Nisbilik ilkesi, borg iliskisinin taraflari,

Borg iligskisinden dogan haklar,

Hukuki olay, hukuki fiil, hukuki islem kavramlari,

Hukuki islemin gegerlilik unsurlari, cesitleri,



Genel olarak s6zlesme tiirleri,

Sozlesmenin kurulmasi, sézlesmelerde sekil, sdzlesmenin icerigi, Irade sakatliklari,
Tek tarafli hukuki islemlerden dogan borg¢lar,

Dogrudan dogruya kanundan dogan borglar,

Haksiz fiilden dogan borg¢lar,

Haksiz fiilden dogan borglardan sorumluluk

ADL12108 GENEL MUHASEBE(Z) (3+0)3

Muhasebe tanimi, muhasebenin temel kavramlari
Temel muhasebe ilkeleri,

Temel mali tablolar, bilango ve gelir tablosu,
Muhasebe hesabi,

Stoklar1 aralikli ve devamli envanter yontemleri,
Hazir degerler ve menkul kiymetler,

Ticari alacaklar, duran varliklar, borglar, 6z kaynaklar,
Gelir ve giderler ile donem sonu islemleri,

Donen degerler, duran degerlerin ve borg¢larin envanter islemleri,
Gelir ve giderlerin envanter islemleri,

Donem sonu mali tablolarin diizenlenmesi,

Donem sonu envanter ve degerleme islemleri

ADL 12110 MEDENI HUKUK-II (2) (3+0)4

Ayni hak kavrami, ¢esitleri,

Miilkiyet kavrami ve gesitleri,

Tasinmaz miilkiyetinin konusu, kazanilmas1 ve kaybi,

Tasiir miilkiyetinin konusu, kazanilmasi ve kaybi,

Genel olarak sinirlt ayni haklar,

Zilyetlik kavrami ve tiirleri, zilyetligin unsurlari,

Zilyetligin hiikiimleri; zilyetligin korunmasi, zilyetlik dolayisiyla hakkin korunmasi,
Zilyetin sorumlulugu,

Tapu sicili, tapu siciline hakim olan ilkeler,

Tapu sicili islemleri; tescil, serhler, beyanlar, tescilin ve terkinin kosullari,
Yolsuz tescil kavrami,

Miras hukukunun temel kavramlari, yasal mirasgilar

Oliime bagli tasarruf kavrami ve cesitleri,

Oliime bagl tasarruf yapma ehliyeti,

Oliime bagli tasarruflarin sekilleri; vasiyet, miras sdzlesmest,

Sakli pay kavrami, sakli payli miras¢ilarin korunmast,

Mirasin acilmasi ve paylasimi

ADL 12112 SEKRETERLIK VE BURO YONETIMI (S) (3+0)3

Biiro faaliyetleri

Zaman yOnetimi

Biirolarda is yonetimi

Sekreterlik mesleginin incelenmesi
Sekreterin mesleki uygulamalari



ADL 12114 GENEL EKONOMI (S) (3+0)3

Temel kavramlar, fiyat mekanizmasi,

Devletin piyasa fiyatlarina miidahalesi,
Tiiketici davranisi teorisi,

Uretim ve maliyet teorisi,

Mal piyasasi, faktor piyasalari ve gelir dagilima,
Milli gelir ve milli gelir ile ilgili kavramlar, denge milli gelir diizeyinin belirlenmesi,
Devlet ve milli gelir,

Enflasyon, istihdam ve issizlik,

Para teorisi ve politikasi,

Uluslararasi ticaret ve doviz kurlari,

Iktisadi biiyiime ve kalkinma

ADL12116 ADALET MESLEK ETIiGi (MS) (3+0)3

Etik kavraminin temelleri,

Ahlak, deger yargilari, ylikiimliiliik yargilari,
Ahlaki sorumluluk,

Etik gerekgelendirme,

Hukuk etigi kavrami ve tiirleri,

Adalet meslek etigi kavramu,

Etik davranis ilkeleri

ADL12118 ADALET PSiKOLOQJIiSi (MS) (3+0)3

Psikoloji- Hukuk iligkisi,

Adalet sistemi i¢inde psikoloji bilimi,

Ceza hukukunda kast unsuru: biling ve irade kavramlari,
Suglularin siniflandirilmasi,

Sanik psikolojisi,

Ruhsal dengeyi bozan nedenler;

Zihinsel bozukluklar (psikopatoloji), beyin hasari ve sug iliskisi,
Alkol, madde kullanimi1, bagimlilik,

Medeni haklarin kullanimi: demans, zeka geriligi, akil hastaligi,
Cocuk istismari, cinsel suglar ve cinsel sapkinliklar,

Suga siiriiklenen gocuklar ve bunlarin cezai sorumlulugu,

Suglu profili ¢ikarabilmenin esaslari,

Magdur psikolojisi,

Magdur ile goriisme teknikleri,

Tanik psikolojisi,

Hakimin karar verme siireci,

IILYARIYILDERSLERI

(Teori +Uygulama)AKTS
ADL 12201 KLAVYE KULLANIMI-III (2) (2+2)4




Metinlerin istenilen hizda yazilabilmelerini saglamaya yonelik pratik ¢alismalar

ADL 12203 TICARET HUKUKU (2) (3+0)4

Ticari isletme kavrami ve unsurlari,

Ticari isletmenin devri ve rehni,

Ticari is kavrami ve ticari is nitelemesinin sonuclari,
Ticari hiikiimler,

Tacir, tacir sifatinin kazanilmasi ve kaybi

Tacir olmaya baglanan sonuglar,

Ticaret siciline tescil ve fonksiyonlari,

Ticaret linvan1 ve isletme ad,

Genel olarak haksiz rekabet ve sonuglari,

Ticari defter gesitleri, tutulma esaslar1 ve delil olma 6zelligi, ¢esitleri, korunmasi,
Ticaret sirketleri tiirleri,

Ticaret sirketlerine uygulanacak genel hiikiimler,

Genel olarak ticaret sirketlerinin kurulus ve temel ilkeleri

ADL 12205 CEZA HUKUKU (Z) (4+0)4

Ceza hukukunun temel ilkeleri,

Ceza kanunlarinin yer, zaman ve kisi bakimindan uygulanmasi,

Suc¢ kavrami ve kabahatten ayrima,

Sucun unsurlart; tipiklik, maddi unsur, manevi unsur ve hukuka aykirilik unsuru,
Ceza sorumlulugunu kaldiran veya azaltan nedenler,

Suga tesebbiis, suga istirak, suglarin igtimai,

Cezalar, giivenlik tedbirleri, miisadere,

Sucta tekerriir ve 6zel tehlikeli suclular,

Cezanin belirlenmesi ve bireysellestirilmesi,

Dava ve cezanin diisiiriilmesi

ADL 12207 MEDENI USUL HUKUKU (Z) (3+0)4

Mahkemelerin bagimsizlig1 ve tarafsizligi
Gorev ve yetki

Davada taraflar ve yargilamaya katilan {i¢iincii kisiler
Davanin asamalari

Dava tiirleri

Dava sartlar1 ve ilk itirazlar

Davanin agilmasi, dilekgeler teatisi, 6n inceleme
1spat

Tahkikat, Sozlii yargilama ve Hiikiim

Kanun yollar

Gegici hukuki korumalar

Tahkim ve alternatif ¢éziim yollar1

ADL 12209 iDARi YARGILAMA HUKUKU (2) (3+0)4




Idari yarginin kapsam ve niteligi,

Idari dava tiirleri; iptal ve tam yargi davalari,

Idari yarg1 yetkisinin simirlari,

Idari davalarin agilmasi, dilekge verilecek yerler,

Ayni dilekge ile dava agilabilecek haller,

Dava agma siiresi,

Dilekgeler iizerine ilk inceleme ve ilk inceleme iizerine verilecek kararlar,
Tebligat ve cevap verme,

Dosyalarin incelenmesi,

Ivedi yargilama usulii,

Merkezi ve ortak sinavlara iliskin yargilama usulii,

Davalarin karara baglanmasi,

Yiiriitmenin durdurulmasi, kararlarin sonuglari,

Idari davalarda yetki ve baglant: ile gorevsizlik ve yetkisizlik hallerinde yapilacak islemler,
Baglantili davalar,

Kararlara kars1 bagvuru yollar

ADL 12211 ULUSAL YARGI AGI PROJESI EGITiMI (2) (2+2)4

Ulusal Yargt Ag1 Projesi’ nin ( UYAP ) tanimi ve hedefi,
Donanim altyapisi, entegrasyon yapisi, elektronik imza,
Elektronik imza ile yapilabilecek islemler,

Dokiiman yonetim sistemi (DY), Editor, Serbest Kiirsii,
Uyap Bilgi Sistemleri; Vatandas Portali, Avukat Portal, Kurum Portal,
Portallarda yapilabilecek islemler,

SMS bilgi sistemleri ve faydalari,

Hukuk Mahkemeleri uygulamalari,

Ceza Mahkemeleri Uygulamalari,

Ceza ve Tutukevi Uygulamalari,

Savcilik Uygulamalari,

Idari Yarg Islemleri,

Adli Tip Kurumu islemleri,

Diger e-devlet uygulamalari ile entegrasyonlarin kapsami

ADL12213 GIiRISIMCILIK- | (S) (2+0)3

Girisimcilik teorisinin gelisimi,
Girigimcilik tiirleri,
Girisimcilik 6zellikleri,

ADL 12215 MALIYE (S) (3+0)3

Maliye ilminin esaslari,

Kamu ekonomisi,

Piyasa ekonomisi ve devletin ekonomiye miidahalesi,
Kamu ekonomisinin 6zellikleri

Kamusal mallar,

Kiiresel kamusal mallar,

Kamu giderleri,



Kamu gelirleri,
Devlet bor¢lari

ADL12217 INSAN HAKLARI VE DEMOKRASI (MS) (2+0)3

Insan haklarmin kaynag:, felsefi temelleri ve gelisim siireci,
Insan haklarinin kapsamu,

Insan haklarinin siniflandirilmas,

Insan haklarinin kiiresellesmesi,

Insan haklarmin korunmast rejimleri,

Demokrasi kavramu,

Demokrasi kavraminin gelisim siirecleri,

Demokrasi kuramlar1 ve modelleri,

Ulus devlet,

Kiiresellesme ve demokratiklesme siireci

ADL12219 BiLiSiM SUCLARI (MS) (2+0)3

Bilisim sistemi ve temel kavramlari,

Bilisim sugu terminoloji ve tanimi,

Sug islemek i¢in kullanilan bilisim teknolojileri,
Temel giivenlik 6nlemleri ve adli bilisim,
Dogrudan ve dolayli bilisim su¢u kavrami,
Sorusturma ve kovusturma evreleri,

Uygulama 6rnekleri

IV.YARIYILDERSLERI

(Teori +Uygulama)AKTS

ADL12202 KLAVYE KULLANIMI- IV (Z) (2+2)4

Metinlerin istenilen hizda yazilabilmelerini saglamaya yonelik pratik ¢alismalar

ADL 12204 CEZAEVIi IDARESI VE INFAZ HUKUKU (2) (4+0)4

Infaz ve infaz hukuku kavramlari, amac,

Infaz hukuku kurallarini zaman bakimimdan uygulanmast,
Infaza iliskin temel ilkeler,

Infazin konusu ve kosullar,

[lamlarin infazinda yetkili merci,

Ozgiirliigii baglayici ceza ilamlarinin infaz1 ve miiddetname,
Infaz sistemleri,

Infaz kurumlarinin tiirleri,

Infaz kurumlarinin idaresi ve infaz personeli,



Cezanin infazinin ertelenmesi,

Infaz kurumuna hiikiimliiniin kaydi islemleri,
Hiikiimliilerin siniflandirilmasi ve cezalarin infazi,
Infazin planlanmasi,

Hiikiimliiniin hak ve yiikimliiliikleri,

Ceza infaz kurumlarinda diizen ve giivenlik,
Disiplin ceza ve tedbirleri,

Odiillendirme,

Hiikiimliilerin nakilleri, saliverilme i¢in hazirlama,
Ozel infaz sekilleri,

Infaz muhakemesi ve infazin denetlenmesi

ADL 12206 CEZA MUHAKEMESI HUKUKU(Z) (3+0)4

Ceza Muhakemesine iliskin temel kavramlar
Ceza muhakemesi adli teskilati

Muhakeme stijeleri

Ceza muhakemesinde deliller

Koruma tedbirleri

Sorusturma evresi

Kovusturma evresi

Hiikiim

Kanun yollar

ADL 12208 ADLi YAZISMA TEKNIiKLERiI VE KALEM MEVZUATI (Z) (4+0)4

Adli dilekgeler, igerikleri,

Adli yazigsma kavrami ve kurallari,

Adli kararlar,

Bilirkisi raporlar1, miizekkereler, istinabe talepleri,

Yazi igleri personeli ve gorevleri,

Hukuk, ceza ve idare mahkemeleri ile savcilik makamlarinda, icra iflas dairelerinde yazi isleri
ve uygulama usulleri,

Ust derece mahkemelerinde yazi isleri ve uygulama usulleri

ADL 12210 KIYMETLI EVRAK HUKUKU (Z) (3+0)4

Kiymetli evrak terimi,

Kiymetli evrakin 6zellikleri,

Nama, emre ve hamiline diizenlenen kiymetli evrakin 6zellikleri,
Kiymetli evrakin ziya1 ve iptali,

Kambiyo senedi terimi,

Kambiyo senetlerinde temel iliski ve kambiyo senedinin miicerretligi,
Kambiyo senetlerine uygulanan genel kurallar,

Kambiyo senetlerinin tiirleri; genel kapsami ile bono, ¢ek ve police

ADL 12212 iCRA VE IFLAS HUKUKU (2) (3+0)4




Icra ve iflas teskilati, gdrev ve sorumluluklari,

[lamlarn icrast,

[lams1z takip,

Haciz yoluyla takip,

Tagsinir rehninin paraya ¢evrilmesi,

Iflas yoluyla takip,

[flasin hukuki neticeleri,

Kiralar hakkinda hususi hiikiimler ve kiralanan taginmazlarin tahliyesi,
Iptal davasi,

Konkordato ile sermaye sirketleri ve kooperatiflerin uzlagsma yoluyla yeniden yapilandirilmasi,
Taksiratl1 ve hileli iflas, itibarin yerine gelmesi,

fcra ve Iflas Kanunu’nda diizenlenen cezai hiikiimler

ADL12214 GIRISIMCILIK- 11 (S) (2+0)3

Is kurma siireci,
Is plan1 hazirlama,
Yeni kurulan isletmelerin kurumsallagma siireci

ADL 12216 YEREL YONETIMLER (S) (3+0)3

Tiirk idari teskilat yapist,

Merkezi teskilat ve tasra teskilati,

Yerinden yonetim: yer ve hizmet bakimindan yerinden yonetimler,
Yerel yonetim organlari, 6zellikleri, gérev ve sorumluluklar

ADL 12218 VERGI HUKUKU VE MALi MEVZUAT (MS) (3+0)3

Vergi hukukunun konusu ve dallari,

Vergi hukukunun kaynaklari,

Temel vergilendirme prensipleri,

Vergi kanunlarin zaman, yer ve anlam bakimindan uygulanmasi,

Verginin taraflari, miikellefin 6devleri,

Vergi denetimi, vergi hukukunda siireler,

Vergilendirme stireci: vergiyi doguran olay, verginin tarhi, verginin tebligi, verginin
tahakkuku, erginin tahsili,

Vergi su¢ ve kabahatleri ile cezalari,

Vergi uyusmazliklarinda idari ¢éziim yollari,

Vergi uyusmazliklariin yargi organlarinca ¢oziimdi,

Kamu hizmetleri ve gesitleri,

Kamusal mal ve hizmetler, yar1 kamusal mal ve hizmetlerin 6zelligi ve bunlarin
finansmaninin zorunlu olmasi,

Kamu harcamalari, nitelikleri ve ¢esitleri,

Kamu gelirlerinin nitelikleri ve ¢esitleri, biitge, biitcenin 6zellikleri,

Biitce siireci, denetimi, kamu bor¢lari

ADL 12220 TUKETICi HUKUKU (MS) (2+0)3




Tiiketici kavrami,

Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun kapsaminda tiiketici isleminin belirlenmesi,
Tiiketicinin korunmasini gerektirir sebepler,

Tiiketici hukukunun genel ilkeleri,

Genel islem sartlar1 ve tiiketici sozlesmelerindeki haksiz sartlar,

Aldatict reklamlara karsi tiikketicinin korunmast,

Ayipli mal kavrama,

Ayip halinde tiiketicinin haklari,

Sec¢imlik haklarin hukuki mahiyeti,

Tiiketici kredilerinde tiiketicinin korunmasi



